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Manual de uso para Orientadores del Portal Melilla Orienta

1) Proceso de alta: Formulario y validacion del administrador

El primer paso que debe realizar para formar parte y participar en el portal
Melilla Orienta como Orientador, es darse de alta. Para ello seguimos los

siguientes pasos:

a) Accedemos a la pagina www.melillaorienta.com

R
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ORIENTACION

FORMACION

ACCESO USUARIOS

T T o

EMPLEO AUTOEMPLEO EMPRESAS

primer portal melillense de formacion y empleo

3 Inicio pleo » Empleo y cursos
Empleo y cursos
ULTIMAS OFERTAS DE EMPLEO

FALABRAS CLAVES

Botanico 09-07-2009
comercial 06-09-2009
Comerciales Banca, Segures y Aapp 06-09-2009
Programadores 06-09-2009
esteticién 06-09-2009
Jefe de Recepcion para Marruecos 06-09-2009
DIETISTAS, NUTRICIONISTAS 06-09-2009
Jefela de Compras 06-09-2009
Oficiales eléctricos 06-09-2009
Programaderes 08-07-2009

JEFE DE RANGO DE RESTAURANTE/BAR
GCOCINERO/A
REPOSTERO/A

Welilla Orienta
Infojobs
Tecnoempleo
Tecnoemplea
Infojobs
Infojobs
Infojobs
Infojobs
Infojobs

Tecnoempleo

TECNICO SUPERIOR EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES. PARTE TRONCAL

PROGRAMACION EN JAVA, JAVASCRIPT Y ABAPIV PARA SAP NETWEAVER

Melilla
Welilla
Welilla
Melilla
Melilla
Welilla
Melilla
Melilla
Melilla

Welilla

29-06-2009
29-06-2009
29-06-2009
29-06-2009

29-06-2009

3o Novedades
(@ ver todas : c

Ya se encuentra operativa el alta
de orientadores de la plataforma
MelillaOrienta es

Disponible 1a oferta formativa
para trabajadores y empresarios
en la web de Proyecto Melilla

Disponible 1a oferta formativa
para desempleados del afio
2009

b) En la parte superior derecha se encuentra el ACCESO USUARIOS. Desde
este lugar hacemos clic en registrarse y seleccionamos la opcion “Registrese

como Orientador”

melilla orienta

ORIENTACION

FORMACION

Registrese como:

» Empresa
» Orientador
EMF  , candidato

c) Rellenamos el formulario que aparece a continuacion. Todos los campos

indicados con (*) son obligatorios.

KiN
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Alta de orientadores

Datos publicos
* Usuario
* Entidad v
* Email

Imagen (nickname o logo) Examinar...

* Actividades
[T Consultoria ™ Intermediacidn laboral ™ Orientacidn para el autoempleo
[” Fermacién [~ Orientacidn Profesional / Laboral

Datos privados
* MNomhbre
* Apellidos
* NIFITR
# Fecha de nacimiento
Teléfono
* Sexo & Varén ¢ Mujer
* Estudios -
* Minusvalia No % | % minusvalia

* Situacidn laboral
¢ Desempleo

Fecha de antigiiedad en desemplec

¢ Empleo por cuenta propia

¢ Empleo por cuenta ajena
Subscripcidn RSS r

Acceso aforos r

* Contrasefia

* Repetir contrasefia

Datos Publicos

e Usuario: Nombre con el que seremos identificados en el portal.
e Entidad: Seleccionamos la entidad de la que dependemos.

R

e Email: Es muy importante indicar un email valido ya que sera al que se
envien los datos para validar el alta en el portal, asi como todos los
avisos relacionados con la actividad del portal (solicitudes de cita previa,

solicitudes de orientacién de empleo y formacion, etc.)

e Nickname o logo: Con el que apareceremos en el portal y en los foros

asociados.

e Actividades: Seleccionamos todas las actividades en las que

participaremos como Orientador.

NOTA: Cada una de las actividades seleccionadas tienen que coincidir

con las actividades definidas por la entidad de la que dependemos.

Datos Privados

e Nombre y Apellidos
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e NIF/TR: Documento Nacional de Identidad o nimero de Tarjeta de
Residente

e Fecha de Nacimiento: Seleccionamos mediante las listas desplegables,
dia, mes y afio de nacimiento.

e Teléfono

e Sexo: Varon o mujer.

e Estudios: Seleccionar uno de entre las opciones desplegadas.

e Minusvalia: Indicar si se tiene algun tipo de minusvalia. En el caso de
ser afirmativo, indicar el porcentaje reconocido de la misma.

e Situacion Laboral: En el caso de encontrarse en desempleo, indicar la
fecha desde la que se encuentra en dicho estado. Al pinchar sobre la
casilla correspondiente, seleccionamos la fecha de inicio del desempleo
mediante las listas desplegables, dia, mes y afio.

e Acceso a foros: Seleccionar esta opcion si se desea tener acceso a los
foros del portal.

e Contrasefia y Repetir contrasefia: Indicar la contrasefia de acceso al
portal Melilla Orienta.

d) Una vez rellenos todos los campos, pulsamos en DAR DE ALTA. Si todo
esta correcto nos mostrara la siguiente pantalla. A su vez, recibiremos un email
en la cuenta de correo especificada en el proceso de alta, desde la cual
tendremos que validar el alta en el sistema.

BN
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ACCESO USUARIOS

FORMACION EMPLEO AUTOEMPLEO EMPRESAS

Ha recibido un email en la cuenta tunombre@tudominio.com. Por favor, haga click en el enlace que ha
recibido para dar de alta su nuevo usuario.

Sera redirigi aticamente en unos
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e) Después de validar su alta en el sistema, y una vez que el administrador del
portal valide sus datos, estara en disposicion de poder acceder al mismo como
usuario registrado.

2) Acceso al portal Melilla Orienta

Para acceder al portal como usuario registrado debera autentificarse con su
usuario y contrasefia correspondientes.

a) Accedemos a la pagina www.melillaorienta.com

b) En la parte superior derecha se encuentra el ACCESO USUARIOS.
Introducimos aqui nuestro usuario (NIF/CIF/TR con el que se dio de alta) y la
contrasefia indicada en el formulario del alta. Seguidamente hacemos clic en
ENTRAR.

ACCESO USUARIOS

registrarse - olvido su contrasena?

c) Una vez autentificado, en el apartado PARTICIPA dentro de la seccion
ORIENTACION tendremos todas las opciones de actuacion dentro del portal.
Estas actividades dependeran directamente de las indicadas en el proceso de
alta.

3) Participa

.?lc Participa
Contacto

cargar documentos
noticia
ideo

Subir ayud ubvenciones

Subir oferta de trabajo
Foros

A continuacion se muestran todas las posibles actividades de participacion.

Contacto: Envio de email al administrador del portal a través del gestor de
correo electronico configurado por defecto en ordenador del usuario.

R
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Descargar documentos: Desde aqui se puede descargar todo tipo de material
informativo (relacion de cursos, folletos, informes de estudios realizados, etc.)

Subir noticia: En este apartado podemos publicar una noticia en el portal. Los
campos que componen una noticia son:

e Titulo

¢ Fecha de caducidad: Aqui indicamos la fecha en la cual la noticia deja
de estar publica.

e Descripcion: Texto de la noticia. Mediante el editor de estilos podemos
dar formato al texto (negrita, cursiva, subrayado, cambiar de color, crear
hipervinculo, etc.)

e Seccion donde publicar: Aqui se indicara la/s seccion/es del portal donde
aparecera publicada la noticia.

Subir nueva noticia

Datos publicos
* Titulo
* Fecha de caducidad 15-09-2010

* Descripcion

s lalei@L= Bl EEEE EE X

* Seccidn donde aparecerd |a noticia

< Qrientacidn

Inicio [
< Formacion

Inicio I
< Empleo

Inicio K
< Autoermpleo

Inicio =
= Empresas

Inicio I

VOLVER SUBIR NOTICIA
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Subir video: A través de esta opcion podemos publicar videos en el “Canal
Video” del portal. Los datos a incorporar para cada uno son:

e Nombre del video

e TAG's: Etiquetas que identifiquen al video.

e Descripcion del video

e Video: Al hacer clic en el boton Examinar... buscaremos el video en la
ubicacién donde se encuentre en nuestro PC. Los tipos de archivos
admitidos son AVI, MOV y MPG.

Subir nuevo video

Los videos deben estar en formato AVI, MOV 0 MPG
* Nombre
TAG's

* Descripcidn

* Video Examinar...

Nota: los campos con asterisco (*) son obligaterios

VOLVER SUBIR VIDEO

Subir curso: En este apartado se puede publicar la informacion de un curso de
préoxima imparticion. Para ello, los datos que se incluiran seran:

Datos Publicos (datos obligatorios)

e Nombre del curso

e Numero de horas

e Nivel: Se seleccionard de la lista el nivel del curso (Iniciacion,
Cualificacion o Superior)

e Colectivo: Se seleccionara de la lista el colectivo al que va destinado el
curso (desempleados mayores de 30 afios, trabajadores y empresarios,
etc.)

e Fecha Inicio Curso: Seleccionamos mediante las listas desplegables
(dia, mes y afio) la fecha para el inicio del curso.

e Fecha Final Curso: Seleccionamos mediante las listas desplegables
(dia, mes y afio) la fecha en la que finalizara el curso.

e Fecha Final Inscripciones: Seleccionamos mediante las listas
desplegables (dia, mes y afio) la fecha limite en la que se puede realizar
la inscripcién al curso.

e Lugar de inscripciéon: Se indicara el sitio donde realizar la inscripcion del
curso.

e Lugar de imparticién: Se indicard el sitio donde se impartira el curso.

e Teléfono de informacion
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e Horario: Informacion sobre el horario en el que se impartira el curso. Se
seleccionara entre uno de los valores de la lista desplegable (Mafiana,
Tarde o No sabe/No contesta)

e Entidad Gestora: Se seleccionara de la lista desplegable la entidad que
gestiona el curso.

e Imparte: Se seleccionara de la lista desplegable la entidad que impartira
el curso.

Cofinanciacién (datos no obligatorios)

e Cofinanciacién 1 y Cofinanciacion 2: Aqui se indicaran los organismos o
administraciones que cofinancian dicho curso con sus respectivos
porcentajes de cofinanciacion.

Otros datos (datos no obligatorios)

Aqui se indicaran datos como observaciones sobre el curso, si esta
asociado a algun programa, el codigo que tiene dentro de la entidad gestora
e importe de la matricula.

Subir curso

Datos piblicos
* Nombre
* N°horas
* Nivel v
* Colectivo A
* Fecha inicio curso
* Fecha final curso
* Fechafinal inscripciones
* Lugar de inscripcidn
* Lugar de imparticién
* Teléfono de informacién

* Horario b

*

Entidad gestora

* Imparte

Cofinanciacion

Cofinanciacion 1 v %

Cofinanciacion 2 v %

Otros datos

Observaciones

Curso asociado al
pragrama

Cédigo de curso de la
entidad gestara

Importe de |a Matricula £

Nota: Ios campos con asterisco (*) son obligatorios

VOLVER SUBIR CURSO

Subir documentos: Se podran hacer publicos documentos de interés para los
usuarios del portal. Los datos que compondran cada documento son:
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e Texto para utilizar a modo de titulo.

e Texto adicional del documento.

e Seccion donde publicar: Aqui se indicara la/s seccién/es del portal donde
aparecera publicado el documento.

A los documentos que se vayan a publicar se les puede adjuntar hasta 3
archivos relacionados con el tema publicado. Los tipos de archivos admitidos
son PDF, DOC, XLS, PPT, ZIP, JPG, GIF, BMP, PNG.

Subir documentos

Datos publicos
* Texto

* Texto adicional

Formatos posibles: PDF, DOC, XLS, PPT, ZIP, JPG, GIF, BMP, PNG

Documento 1 A Examinar...
Documento 2 v1 Examinar...
Documento 3 [v] Examinar...

* Seccion donde aparecera
el documento | Seccién

< Orientacidn

Inicio I3
< Formacion

Inicio |
<7 Empleo

Inicio [
¥ Autoempleo

Inicio |
< Empresas

Inicio [

Nota: los campos con asterisco (*) son obligatorios

Subir consejos: Se podran publicar consejos para los usuarios del portal. Los
datos que lo compondran son:

e Texto para utilizar a modo de titulo.

e Texto adicional: Mediante el editor de estilos podemos dar formato al
texto (negrita, cursiva, subrayado, cambiar de color, crear hipervinculo,
etc.)

e Seccidon donde publicar: Aqui se indicara la/s seccion/es del portal donde
aparecera publicado el documento.

A los documentos que se vayan a publicar se les puede adjuntar hasta 3
archivos relacionados con el tema publicado. Los tipos de archivos admitidos
son PDF, DOC, XLS, PPT, ZIP, JPG, GIF, BMP, PNG.

4N



Subir consejos
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Datos publicos
* Texto

* Texto adicional

Documento 1 ]
Documento 2 |
Documento 3 v

* Seccidn donde aparecerd

=i @@ @A 8w

Formatos posibles: PDF, DOC, XLS, PPT, ZIP, JPG, GIF, BMP, PNG

Examinar...

Examinar...

Examinar.

el consejo

< Empleo

Inicio
< Autoemplea

Inicio

Nota: los campos con asterisco (*) son obligatorios

VOLVER SUBIR CONSEJO

Subir ayudas y subvenciones: Para comunicar en el portal la existencia de
alguna ayuda o subvencion en curso, se podran indicar los siguientes datos:

e Texto para utilizar a modo de titulo.

e Texto adicional informativo sobre la ayuda o subvencion: Mediante el
editor de estilos podemos dar formato al texto (negrita, cursiva,
subrayado, cambiar de color, crear hipervinculo, etc.)

e Caducidad: Seleccionamos mediante las listas desplegables (dia, mes 'y
afo) la fecha a partir de la cual dicha informacion dejar4 de estar

disponible en el portal.

Para cada ayuda o subvencién que se vaya a publicar se le puede adjuntar
hasta 3 archivos relacionados (p.e. impresos, bases para la solicitud, etc.). Los
tipos de archivos admitidos son PDF, DOC, XLS, PPT, ZIP, JPG, GIF, BMP,

PNG
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Subir ayudas y subvenciones

Datos publicos

* Texto

* Texto adicional
== e e @Ll= Blslues EEEE EE %%
Caducidad
Formatos posibles: PDF, DOC, XLS, PPT, ZIP, JPG, GIF, BUP, PNG
Documento 1 b Examinar.
Documento 2 v Examinar.
Documento 3 b Examinar.

Nota: los campos con asterisce (*) son obligatorios
VOLVER SUBIR SUBVENCION

Subir oferta de trabajo: A través de esta seccion se podran publicar ofertas de
trabajo de las empresas que asi lo demanden, actuando el orientador asignado
para la gestion de esa oferta, como intermediador de empleo. Los datos a
incluir para cada oferta son:

Sector empresarial al que va destinada la oferta

Ocupacion: Corresponde al puesto de trabajo a ocupar y a su vez
coincidira con el nombre de la oferta a mostrar en el portal.

Fecha de caducidad: Seleccionamos mediante las listas desplegables
(dia, mes y afio) la fecha a partir de la cual la oferta de trabajo dejara de
estar disponible en el portal.

Nombre de la empresa que oferta el puesto de trabajo

Categoria a la que pertenece la oferta, el cual se seleccionara de entre
las posibilidades ofrecidas en la lista desplegable.

Estudios requeridos para el aspirante al puesto de trabajo.

Titulacién requerida para el aspirante al puesto de trabajo.

Experiencia requerida para el aspirante al puesto de trabajo.

Tipo de contrato ofertado por la empresa para ese puesto de trabajo
(indefinido, a tiempo parcial, de duracién determinada, etc.).

Jornada: Tipo de jornada laboral del puesto de trabajo ofertado.

Salario: Importe Bruto/afio, Bruto/mes o Bruto/hora

Requisitos adicionales solicitados por la empresa para el puesto de
trabajo ofertado.

Descripcion de la oferta de trabajo

¢, Quién gestionara los curriculums?: Aqui se determina qué orientador
sera el que gestione todas las solicitudes de orientacion de empleo
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asociada a dicha oferta. Las opciones posibles son que lo gestione el
propio orientador que estd dando de alta la oferta de empleo, o

asignarsela a un determinado orientador laboral del portal.

Subir oferta de trabajo

Datos piblicos

* Sector

* Qcupacion (serd el nombre
de |a oferta)

* Fecha de caducidad

* Nombre de la empresa

* Categoria
Estudios requeridos
Titulacién requerida
Experiencia requerida

Tipo de contrato
Jornada
Salario

* Requisitos adicionales

* Descripcion

Administracian y oficinas -~
Agrario

Artesania

Automocién

Comercio

Docencia e investigacian

Edificacion y obras plblicas

Industrias alimentarias

Industrias de fabricacidn de equipos electromecanicos

Industrias de la madera y corcho v

Director de departamento de operaciones en comercio minorista, €4
Director de departamento de operaciones en comercio mayorista,
Director de departamento de operaciones en empresa de almace|
Director de departamento de comercializacién y ventas. en genera

Director de departamento de marketing

Director de departamento de telemarketing

Director comercial, en general

Director de departamento de publicidad y/o relaciones piblicas, e
Director de departamento de abastecimiento, distribucian yjo logis

Gerente de empresa de comercio al por mayor, con menos de 10 :¥

30/09/2009

[Tuempresa S.A.

Comercial. ventas v atencidn al pablico v
Titulacién universitaria de grado medio b
Ciencias empresariales ~
5 afios

Indefinido v

Completa ~
21.000 £ | Bruto/afio v

Conocimientos en ofimatica nivel experta
Conacimientos Internet a nivel usuario,

Importante empresa del sector de telecomunicaciones preciso Director
Comercial para su delegacién en Melilla

Se ofrece retribucian fija + comisiones por venta, tel fiefono maovil,
wehiculo de empresa y ordenador partatil

* ;Quién gestionard los curriculums recibidos?

& | Mi entidad (todas |as solicitudes y gestiones de esta oferta estaran disponibles en tu AGENDA DE

ORIENTADOR)

" Un determinado orientador laboral (los avisos le

Seleccione un orientador

llegardn al orientador seleccionado)

tota: los campos con asterisco (7

) son obligatorios

VOLVER SUBIR OFERTA

Foros: En la seccion de foros se puede participar en el destinado a
Orientadores, pudiendo consultar los foros generales destinados a otros tipo de
usuarios del portal como son los candidatos, emprendedores o empresas.
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Foro -

Busqueda avanzada

<> Indice general

Fecha actual Vie Sep 11, 2009 11:27 am

Buscar temas sin respuesta « Ver temas activos

FOROS DE ORIENTADORES

Temas generales 3 4 por MAR VERDEGAY [
Mar Jun 30, 2008 10:01 am

Ideas de negocios g 0 No hay mensajes

Nuevos proyectos 0 0 Mo hay mensajes
FOROS GENERALES

Area de candidatos 0 0 No hay mensajes

Area de emprendedores 9 0 No hay mensajes

Area de empresas 0 0 Mo hay mensajes

Fore

Bisqueda avanzada

> indice general « Foros de orientadores  Temas generales

ETiene 0 mensajes privados sin leer - Nueva mensaje privados Buscar sus mensajes D Desconectarse | Fadetico |

Temas generales

NUEVO TEMA % | Q. Buscaren este Foro Marcar temas como lefdos = 3 temas = Péagina 1 de 1

% Mejoras en MelillaOrienta | 13 por Federico G
por eduardo » Vie Jun 19, 2009 8:15 am Mar Sep 15, 2009 9:13 am
% Relacion de cursos preferentes | 03 por MAR VERDEGAY &
por eduardo » Mié Jun 17, 2009 12:00 prm ar Jun 30, 2009 10:01 am
% Ya podeis acceder y publicar temas en el foro a o5 por eduardo G
por javilill » Mig Jun 03, 2008 11:22 am Lun Jun 15, 2009 8:21 am
Mostrar temas previos: | Todos los Temas v | Ordenar por [Fecha publicacion v | [Descendente v
NUEVO TEMA % Marcar temag comao leldos « 3 temas « Pagina 1 de 1

< Valer  nice genar sattar o
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4) Agenda del Orientador

Una vez autentificados en el portal, nos aparecera en la pagina principal
nuestra agenda de orientador. Desde esta dispondremos de toda la actividad
gue se genera a traves el portal en la que nos veamos involucrados.

% Inicie » Orientacion
Orientacién
AGENDA DEL ORIENTADOR

10M2/2009 Empleo Ver el curriculum @Eﬁiu‘
10/12/2009 Prof/Laboral Buscar web de curriculum europes [ (@11
10M2/2009 Formacian Hara la inscripcién mariana [ [=][Z [ T
10M2/2000 Formacion Interesado en ingles comercial (=1 [&] 0 T
10M2/2009 Intermediacion Consultar listado de estudiantes par E-IIiIT
10M2/2009 Consultoria Recomendar empresa para consultc (=1 [&] 0 T
10122009 Autcempleo Enviarle requisitas para alta autonon E.IIiIT
“« < > »
Actividades

El tipo de actividad o tareas que nos seran asignadas, dependeran
directamente de las actividades que seleccionamos en el formulario de registro
en el portal. Estas son Consultoria, Intermediacion Laboral, Orientacion de
Autoempleo, Formacion y Orientacion Profesional / Laboral.

Alta de orientadores

Datos plblicos
* Usuario
* Entidad A4
* Email

Imagen (nickname o logo) Examinar.

* Actividades

[ Consultoria I Intermediacidn laboral [~ Orientacidn para el autoempleo
I~ Formacidn [ Orientacidn Profesional / Laboral

Conforme a esto, dispondremos como maximo de 7 asighaciones o tareas
diferentes (en el caso de habernos dado de alta en todas las actividades), las
cuales podran ser de 3 tipos diferentes:

1- Solicitud de Citas Previas: Podran ser de los siguientes tipos:
Orientacion de Autoempleo
Orientacion Profesional / Laboral
Intermediacion Laboral
Formacion
Consultoria




# Inicio » Ermplen » Cita previa online
S Solicita una cita previa
e~ &
e
~Y

Infarmate en persona de todo
|0 gue te podemos ofrecer

Mombre completo |PérezPérez,José |

Teléfone [952000000 |

Email |prueba@hipernet.es |

Interesado en

Orientacion

para el autoempleo

Entidad

Orientacion profesional f labaral
Intermediacian laboral
Consultoria

Orientador

Motivo de la cita

Leer poltica de privacidad y las condiciones de uso

*He leido y acepta |2 poltica de privacidad y las condiciones de
uso

Hota: los catnpos conrssterisco (2 son obligatorios

SOLICITAR CITA

R
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2- Solicitud de Orientacion de Empleo: Este tipo de actividad esta
relacionado con las ofertas de empleo que se han dado de alta en el
portal y en las cuales hemos sido asignados como Orientador para

dichas ofertas.

3- Solicitud de Orientacion de Formacion: Este tipo de actividad esta
relacionado con los cursos formativos que nosotros hemos dado de alta

en el portal.

En el momento que nos sea asignhada una actividad, ya sea por una solicitud de
cita previa o de orientacion, esta estara disponible inmediatamente en nuestra
agenda. Al mismo tiempo nos llegara un correo electrénico de aviso de dicha
asignacion, a la cuenta que indicamos en el formulario de alta del portal.

En nuestra agenda podremos identificar cada una de las actividades de
acuerdo a la siguiente codificacion:

Orientacion de Autoempleo Autoempleo
Orientacién Profesional / Laboral Prof./Laboral
Intermediacién Laboral Intermediacion
Formacion Formacion
Consultoria Consultoria
Solicitud Orientacion de Empleo Empleo
Solicitud Orientacion de Formacion Formacion
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Acciones

Para cada una de las actividades disponemos de un apartado llamado
ACCION, compuesto por diferentes iconos.

® Inicio » Orientacion
Orientacion
AGENDA DEL ORIENTADOR

10M2/2009 Empleo Ver el curriculum (H[&]ET

Las funcionalidades de cada uno de los iconos son la siguientes:

] ACCION FUNCIONALIDAD

Se guardar los comentarios realizados en el campo OBSERVACIONES
Muestra los datos del perfil del usuario que realiza la consulta.

Muestra los detalles de la oferta de empleo o curso formativo desde el que
solicita el usuario la consulta.

Muestra los datos de la consulta realizada por el usuario. Esta coincide con
el aviso que nos llega por email

Elimina definitivamente la asignacion

< [ el m]

=
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5) Suscripciones RSS

Una fuente RSS es contenido publicado por un sitio web y que se actualiza con
frecuencia. Normalmente se usa para sitios web de noticias y blogs, pero
también se puede usar para distribuir otros tipos de contenidos digitales, como
imagenes, sonido o video.

En portal Melilla Orienta se cuenta con 3 fuentes RSS las cuales permiten
mantenerse informado de los ultimos cambios introducidos con respecto a
cursos formativos, ofertas de empleo y noticias del canal Orientacion,
introducidos

La suscripcion a estas fuentes puede realizarse mediante navegadores web,
clientes de correo electronico o programas especificos de lectura de RSS.

A continuacion explicaremos como suscribirse a una fuente a traveés de varios
medios.

e Internet Explorer 7.X y 8.x

1- Accedemos a www.melillaorienta.com
2- En la Barra de Comandos, situada en la parte superior derecha del
navegador, pinchamos en el icono de fuentes

T’:;*T - Eﬂ =[] M= = Pagina~ Sequridad = Herramientas = Iﬂv

Mo se encantraron Web Slices NOTCTasS i

[:3 R3S melillaorienta {Formacion)
[3 R35 melilaorienta {emplea)

00-00-0000

n

00-00-0000 ayudas v subvencianes

3- Seleccionamos la fuente a la cual queremos suscribirnos, por ejemplo
“‘RSS melillaorienta (empleo)” y visualizaremos las ultimas novedades de
ofertas de empleo.


http://www.melillaorienta.com/

melilla orienta

(12 el Orients i - B [0 @ v pégina - Sequridad - Herramientas +
Melilla Orienta Mostrande 100071000
Ests viendo una fuente cuyo contenido se actualiza con frecuencia. Las fuentes se agregan a la lista de fuentes comunes cada vez que se suscribe a ellas. La l:l
informacidn actualizada en la fuente se descarga automaticamente en el equipo y se podra consultar en Internet Explorer y en otros programas. Obtener mas
informacidn acerca de fuentes. ® Todo Looo
4 Suscribirse a esta fuente Ordenar por:

~ Fecha
Titulo
(NEGOCIO) Distribuidor Cosmética
>
Empresa: Kiove Laboratorios de Investigacion
Fecha: Wed, 8 Jul 2009 03:00:09
Provincia: Milaga
Requisitos: Requisitos imprescinbles: - 2 afios de experiencia en ventas. - Disponibilidad de vehiculo. - Inversion de 12.000 . Requisitos deseables: - Experiencia
comercial en el sector de la peluqueria y/o cosmética profesional.
[Ver Oferta..]
(NEGOCIO) Distribuidor Cosmética
>
Empresa: Kiove Laboratorios de Investigacion
Fecha: Wed, 8 Jul 2009 03:00:09
Requisitos: Requisitos imprescinbles: - 2 afios de experiencia en ventas. - Disponibilidad de vehiculo. - Inversién de 12.000 . Requisitos deseables: - Experiencia
comercial en el sector de la peluquerfa y/o cosmética profesional.
[Ver Oferta...]
(NEGOCIO) Distribuidor Cosmética
>
Empresa: Kiove Laboratorios de Investigacion
Fecha: Wed, 8 Jul 2009 03:00:09
Provincia: lmerfa
Requisitos: Requisitos imprescinbles: - 2 afios de experiencia en ventas. - Disponibilidad de vehiculo. - Inversién de 12.000 . Requisitos deseables: - Experiencia
comercial en el sector de la peluqueria y/o cosmética profesional.
[Ver Oferta..]
Abogado/a Junior
>
Empresa: ADECCO >
Listo fg v Hiow -

4- Pinchamos en ”"Suscribirse a esta fuente” situado en la parte superior
izquierda, asignamos un nombre a la fuente para identificarla facilmente
y pulsamos Aceptar.
| Melila Orierita . -8 -C

Melilla Orienta

Estd viendo una fuente cuyo ido se con fr ia. Las fuentes se agregan a la lista de fuentes comunes cada vez que se suscribe a ellas
informacion actualizada en la fuente se descarga automaticamente en el equipo y se podra consultar en Internet Explorer y en ofros programas. Obtener mé
informacién acerca de fuentes.

dhf Suscribirse a esta fuente

birse a esta fuente

Suscribirse a esta fuente
I Al suscribirse a una fuente, se agrega autométicamente
al Centio de favoiitos y se actualiza periddicamente.

(NEGOCIO) Distribuidor Cosmética

-’

. Mornbre: ‘
Empresa: Kiove Laboratorios de Investigacion
Fecha: Wed, 8 Jul 2009 03:00:09 Crearen: | B Fuentes v | [Mueya carpeta |
me_"fla: Malag.a. ) . . o [] &aregar ala Bana de favoritos - .
Requisitos: Requisitos imprescinbles: - 2 afios de experienci Requisitos deseables: - Experiencia
comercial en el sector de la peluqueria y/o cosmética profesf AHué es unafuente? Suscrititse } [ Cancelar ]

[Ver Oferta...]

(NEGOCIO) Distribuidor Cosmética

5- Ya podemos leer en cualquier momento las fuentes a las que estamos
suscritos, accediendo a través del boton Favoritos y seleccionando la
pestafia Fuentes
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¢ Microsoft Outlook

'_\
1

En el menu Herramientas, haga clic en Configuracion de la cuenta.

2- En la ficha Fuentes RSS, haga clic en Nuevo.

3- En el cuadro de didlogo Nueva fuente RSS, escriba o pegue la direccion
URL de la fuente RSS. .

Por ejemplo http://www.melillaorienta.com/rss/rss_empleo.php para las
ofertas de empleo o http://www.melillaorienta.com/rss/rss_formacion.php
para los cursos formativos.

| -]

lﬁ = {3 Muevo ~ @ @ -ﬁ Enwiar y recibir ~ | [ Euscar en libretas - | @ g

« ||E) Fuentes RSS - Directorio de contenido sindicado de (RSS)

|Haga clic aqui para habilitar Busqueda instantanea

* Directorio de contenido sindicado de (RSS)
-

Moticias, blogs y mucho mas... directamente en su Bandeja de entrada.

Configuracidn de la cuenta X
Fuentes R55 ;I;:;d;;:res
Puede agregar o quitar una fuente RSS, Puede seleccionar una fuente v cambiar su configuracian, | tiook 2007,
jomaticamente
isponible
| Carrea electrénica | Archivos de datos | Fuentes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendariosp ¢ *
£ Mueva.., ke & Fuentes
re que vea
Mombre de la fuente aactualiza s Lina,
Nueva fuente RSS A camente a
Escriba la ubicacion de la fuente RSS que desea agregar a Outlook:
|http:,l’,l’www.mellllaorlenta.com,l’rss,l’rss_empleo.php | ¥ no implica
Ejemplo: http:f fvaae, example, com/Feedimain, ml hareceran
mensajes de
Il i ]
[ gregar ] [ ancelar ] b ralo. Para
2007 y cémo
b de las
sinculos que
La fuente RS5 seleccionada entrega nuevos elementos en la siguiente ubicacidn:
Cambiar carpeta
Las Fuentes suscritas se comprueban una vez durante cada intervalo de descarga, Esto evita que un editor de RSS
suspenda su fuente R3S,

= Tevista Forbes = Videos de dgportes

4- Haga clic en Agregar.
5- Haga clic en Aceptar.



http://www.melillaorienta.com/rss/rss_empleo.php
http://www.melillaorienta.com/rss/rss_formacion.php
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e Mozilla Firefox

1- Accedemos a www.melillaorienta.com
2- En la Barra de Direcciones pinchamos en el icono de fuentes y

seleccionamos la fuente a la cual queremos suscribirnos, por ejemplo
“‘RSS melillaorienta (empleo)”.

) Melilla Orienta - Mozilla Firefox

Archiva  Editar  Yer Hiskorial Marcadores  Herramientas  Avuda

@ - c &Y u]] htkp:f i, melilaorienta,comyindes:.php
Suscribirse a 'RSS melilaorienta (Farmacion)'
Suscribirse a 'RSS melilacrienta (emplea)’

[

2] M3s visitados |:] Comenzar a usar Firef |5 | Ultimas noticias

[ Melilla Drienta +

3- Una vez que nos aparece la fuente elegida junto con sus novedades,
nos suscribimos al canal seleccionando la aplicacion que utilizaremos

para su visualizacion.

&) Melilla Orienta - Mozilla Firefox

Editar Wer Historial Marcadores  Herramientas  Awuda

Archivo

o] .
@ b c (gr | e httpe e melilaorienta. comfrssfrss_empleo, php
12| Mas visitados |_1'] Comenzar a usar Firef... |5 ] Oltimas noticias

Lf'1 Melilla Orienta

3 Suscribirse a este canal usando i~ Microsoft Office Outlook w
| .‘
DMarcadDres dinamicos e wieh

[~ Microsaft Office Qutlook E ahora

Elegir aplicacidn...

EIBIDinnes

@I Yahoo

Melilla Orienta *Pz0oge

Melilla Crienita, Utimas ofertas de empleo

(] Usar siempre Microsaft Officy

{NEGOCIO) Distribuidor Cosmetica

Si queremos incluirlo en las fuentes RSS del propio Firefox,

seleccionaremos Marcadores dinAmicos
- Si seleccionamos Microsoft Office Outlook, nos abrira dicho
programa y nos pedira confirmacion para instalar la fuente
automaticamente.
Si seleccionamos Google, nos preguntara si queremos agregarlo a
nuestra pagina inicial de iGoogle o a Google Reader (lector de RSS).


http://www.melillaorienta.com/

) Add to Google - Mozilla Firefox

melilla orienta

Archivo  Editar  Wer Historial

O cxa

[1B] Més visitados | | Comenzar a usar Firef .. (5] Oltimas naticias

Marcadores  Herramisntss  Ayuda

*§ Add to Google

2 http: . google. comfinjaddieeduri=http 3% 2Fs2Fumm. melllaorienta. com ¥ 2Frss¥2Frss_empleo.php

GO L')Sle'“ Add to Google

Melilla Orienta
Melilla Orienta. Ultimas ofertas de empleo
hittp: Swminnr relillzorienta. cormdrssrss_smplan. phy

Google offers two different ways to keep up-to-date with your favorite sites

Your Google homepage brings together Google
functionality and content from across the web, on a

Google Reader makes it easy to keep up with the
latest content from & large number of sites, all on a

single page. single reading list.
Add to Google homepage or Add to Google Reader

Sample Sample

Google ™

&
o

ay

2009 Google - Help

En el caso de elegir que sea incluido en la pagina de inicio, este se
visualizara automaticamente.

Google - Mozilla Firefox

Archiva  Editar  Wer  Historial

@ v C Ly

@ Méas visitados |j Comenzar a usar Firef... 5| Olkimas noticias

Marcadores  Herramientas — Awvuda

'-.] htbp: vy, google, comfig

-'] iGoogle -

La Web |magenes “ideos Maps Moticias Libros Correg Mas r

iGoogle |

Buscar con Google

® Buscar en laweb O Bus

La pestaiia "melilla orienta™ se hz

Aiiade gadgets sociales para publicar actualizaciones y jugar a juegos con tus amigos.
= Pagina pr...
Tiempo

Wikipedia

Buscin RAE.
Espafia lf elmundo.es
RES de as.com- Mo..
Google Moticias

Melilla Orienta Espaiia // elmundo.es

(MEGOCIOY Distribuidar Cosmética
(MEGOCIOY Distribuidor Cosmética
(MEGOCIOY Distribuidor Cosmética

EIPP rechaza elt
wotacidn

Los barones del F

El ternporal rmanti

wiento v niewe
Tiempo

S=E

Setiialiraninmam



iGoogle

melilla orienta

Para agregar una fuente RSS directamente desde nuestra pagina de inicio
de iGoogle, debemos seguir los siguientes pasos:

1- Accedemos con nuestro navegador web a www.igoogle.com e iniciamos
sesion con nuestra cuenta.

2_
iGoogle |

iles para publicar actualizaciones y jugar a juegos con tus amigos.

Melilla Orienta

MNEGOCIO0) Distribuidor Casmeética
NEGOCIO) Distribuidor Cosmética
NEGOCIO) Distribuidar Cosmética

En la parte superior derecha, pinchamos en Afadir Mas

Bisqueda avanzada

Fueferencias de bisqueda

[ Buscar con Google ] [ Yoy a tener suerte ]

® Buscaren laWweb O Buscar salo paginas en espariol

Cambiar tema

Henamientas del idioma

lo | Ahadir mas »

Espaiia // elmundo.es

EIPP rechaza el texdo conlra |a crisis en la primera - En
wotacion Rortada

Internacional Estados| Economia

Google Noticias

CienciaTec N

Unidos

Los harones del PP culpan a Zapataro

s Gooile pretends vender su propio teléfono

el irectamente a los clientes - Fueblo en linea

Elternporal mantiene en alerta a 11 cormunidades por frio, hoyTecnol

wiento y niewve

Google Inc. planea vender ya su propio teléfono
mévil directamente a

Zobrazit souvisefici Elankey »

En el menu lateral izquierdo seleccionamos Anadir feed o gadget,

afladimos la URL de la fuente a incluir y pulsamos en Afadir.

Por ejemplo,

para

el caso de ofertas

http://www.melillaorienta.com/rss/rss empleo.php

« Volver a la pagina principal de iGoogle

empleo afadimos

iGO(,)gle L

Fechay hora
Ahade un reloj a tu pagina. Haz clic en "editar’ para cambiar el color por el que ti
prefieras

QOrdenar por n T

» Més popular i oo
. ' . 29

Ilas utilizado W50

hlas nueva

Afiadir ahora

Buscar por idioma
» Todos los idiomas
Espafiol

Google

Noticias
destacadas

Alcam

Escribe o pega la URL a continuacidn

http:f i melillaorienta.com/fresfrss_e

Buscar por categoria
» Todas las categorias
Moticias

Herramientas
Comunicacian
Diversidn y juegos
Einanzas
Deportes

Estilo de wida
Tecnologia

£ Ahadir feed o gadget

Informacidn para Propietarios de faeds - Programadaores

Afiadir ahora

Diccionario :

it v gongle.com

Gadget oficial de YouTube
ity oy aoadle.comd

Noticias - Noticias destacadas
Manténgase al dia con las noticias destacadas en su pagina
ity iy aoagle.comi

CNN.com

CNN.cam delivers up-to-the-minute news and infarmation on the latest top stories,
weather, entertainment, politics and mare
ity fiv s cnn.com

1ail
yuefia versidn del sisterna de correa gratis de Google, que ofrece una vista previa del
én de entrada

it google comi

Diccionarios WordReference.com

pe Google Buscar gadgets

152,046 usuarios

Crea tu propio gadget

1586 puntuaciones

pe Google
32,107 usuarios

4 Gluieres contribuir a las paginas
principales de tus amigos?

172 purtuaciones Crear y compartir estos gadgets es tan facil
como rellenar un sencilla formulario.

Pruébalo ahora. »

pe Google
<100 usuarios

Mas informacién sobre iGoogle

Para prograradares »
Para propietarios de feeds (en inglés) »

64 purtusciones

De rss cnn.com
213 usuarios

dededr ey
38 purtusciones

pe Google
162,521 usuarios

3523 puntuaciones

De hichael Kellony

4- Al volver a la pagina de inicio de iGoogle ya tendremos la fuente

disponible.


http://www.igoogle.com/
http://www.melillaorienta.com/rss/rss_empleo.php

CIUDAD AUTONOMA P.O. FSE 2007-2013

‘ MEL]LLA TEMA PRIORITARIO 65

FSE: “Invertimos en tu futuro”

Consejeria Economia, Empleo y Turismo UNION EUROPEA
Fondo Social Europeo

Cofinanciado al 25% Cofinanciado al 75%

ACCESO USUARIOS

S
-?c proce — [evee ]

melilla orienta

ORIENTACION FORMACION EMPLEO AUTOEMPLEC EMPRESAS

Para per P
Acceso, en tiempo real a toda la oferta formativa y de empleo que se
genere a través de Inlernet y que tenga como destino la Ciudad

Auténoma de Melilla. Asimismo podran disponer, una vez registrados, de m

FPALABRAS CLAVES

servicios tales como Generacién de curriculum europeo, acceso a las
ofertas de empleo en la Ciudad, suscripcion a noticias y documentos
especializados en orientacion para el empleo.

Para emprendedores y empresas

Para profesionales de la orientacion y formacion

PROGRAMA OPERATIVO FSE 2007 - 2013
TEMA PRIORITARIO 65

FSE: "Invertimos en tu futuro”

UNION EUROPEA
Fondo Social Europeo
Cofinanciado al 75%

® ver todas

Para mas informacion:

info@melillaorienta.es

sociedad pablica

PROMESA

promociéneconomicademelilla
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